
แบบฟอร์มขอสิทธิ์การใช้งานระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ 

ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร กรมอุตสาหกรรมพื้นฐานและการเหมืองแร่ 

 

ส่วนที่ 1 ผู้ขอรับบริการ  

คำนำหน้าชื่อ  .............. ชื่อ ………………………………… นามสกุล ………………………………… ตำแหน่ง .................................... 
ระดับ ………..………….……………… หน่วยงาน ....................................................... กลุ่มงาน ...………………………….…………… 
อีเมลของ กพร. (@dpim.go.th) …………………………..…………. เบอร์โทรศัพท์ ........………………….......ภายใน …………………  
ส่วนที่ 2 รายละเอียดการขอใช้บริการ  
กรุณาทำเครื่องหมาย √ ลงในช่อง [ ] หน้าข้อความที่ตรงกับความประสงค์ของท่าน 

  [ ] ขอเปิดบัญชีผู้ใช้งานใหม่  
     [ ] สิทธิผ์ู้ใช้งานทั่วไป (รับ และอ่านหนังสือเวียน) 
     [ ] สิทธิ์เจ้าหน้าที่สารบรรณ (สำหรับฝ่ายบริหารงานทั่วไปหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย) 
         ระบุชื่อกล่องหนังสือที่ต้องการเข้าถึง …………………………………………………………..………… 
[ ] ผู้ใช้งานปัจจุบัน 

      [ ] ขอเพ่ิม/ปรับปรุงสิทธิ์การใช้งาน 
        เพ่ิมสิทธิ์การเข้าถึงกล่องหนังสือ ระบุชื่อกล่องหนังสือที่ต้องการเข้าถึง ………………………………………….… 
       ย้ายหน่วยงาน 
     [ ] ยกเลิกสิทธิ์การเข้าถึงทุกกล่องหนังสือของหน่วยงาน (เดิม) ระบุชื่อหน่วยงาน ................................ 
          และขอเพ่ิมสิทธิ์เข้าถึงกล่องหนังสือของหน่วยงาน (ใหม่) ระบุชื่อหน่วยงาน .................................. 

      [ ] ขอยกเลิกสิทธิ์การใช้งาน 
ลงชื่อ ....................................................  

ตำแหน่ง .................................................... 
วันที่ ............. / .................... / .................. 

 ส่วนที่ 3: ความเห็นของผู้บังคับบัญชา  
[ ] เห็นควรอนุญาต       [ ] อ่ืน ๆ (โปรดระบุ) ............................. 

ลงชื่อ ....................................................  
ตำแหน่ง .................................................... 
วันที่ ............. / .................... / .................. 

ส่วนที่ 4: สำหรับเจ้าหน้าที่ ศสท.  
[ ] ดำเนินการเรียบร้อยแล้ว [ ] ไม่สามารถดำเนินการได้ เนื่องจาก ............................................................ 

ลงชื่อ ....................................................  
ตำแหน่ง .................................................... 
วันที่ ............. / .................... / .................. 

   
        


