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 คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงาน “การจัดทำข่าวประชาสัมพันธ์ (press release) เกี่ยวกับผลการ
ดำเนินงานหรือชี้แจงประเด็นสำคัญของ กพร.” ฉบับนี้ จัดทำขึ้นเพื่อให้หน่วยงานภายในกรมอุตสาหกรรม
พ้ืนฐานและการเหมืองแร่ ใช้เป็นกรอบแนวทางในการปฏิบัติงานด้านการเขียนข่าวเพื่อการประชาสัมพันธ์งาน/
กิจกรรมที่อยู ่ในความรับผิดชอบของกรมอุตสาหกรรมพื้นฐานและการเหมืองแร่  กลุ ่มงานเผยแพร่และ
อำนวยการ สำนักงานเลขานุการกรม จึงได้ดำเนินการจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานดังกล่าวขึ้นมา เพื่อเป็น
เครื่องมือให้เจ้าหน้าที่กรมอุตสาหกรรมพื้นฐานและการเหมืองแร่สามารถใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานได้
อย่างมีประสิทธิภาพ เป็นระบบ สามารถวัดผลได้จริง และนำไปสู่การปรับปรุงกระบวนงานให้สอดรับกับระบบ
ราชการ 4.0 เพ่ือให้บริการแก่กลุ่มเป้าหมายที่มีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น 
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คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงาน 
การจัดท าข่าวประชาสัมพันธ์ (press release) เกี่ยวกับผลการด าเนินงาน 

หรือชี้แจงประเด็นส าคัญของ กพร. 
 
1. วัตถุประสงค์ของการจัดท าคู่มือ 

 เพ่ือให้ม่ันใจว่ากระบวนการทำงานได้มีการปฏิบัติตามแนวทางท่ีระบุไว้ เพ่ือให้เจ้าหน้าท่ีสามารถปฏิบัติงาน
ได้อย่างมีประสิทธิภาพ และมีมาตรฐานเป็นไปในแนวทางเดียวกัน 

 
2. ขอบเขตของงาน 

 เป็นคู่มือในการปฏิบัติงานด้านการเขียนข่าวเพื่อการประชาสัมพันธ์องค์กร โดยครอบคลุมตั้งแต่ 
การรวบรวมข้อมูล ศึกษา วิเคราะห์ และจัดเตรียมประเด็นในการจัดทำข่าวประชาสัมพันธ์ การจัดทำข่าว
ประชาสัมพันธ์ การตรวจสอบความถูกต้องของเนื้อหาข่าวประชาสัมพันธ์ การขอความเห็นชอบในการเผยแพร่
ข่าวประชาสัมพันธ์ ขั้นตอนการเผยแพร่ข่าวประชาสัมพันธ์ รวมถึงการสรุปผลการเผยแพร่ข่าวประชาสัมพันธ์ 

 
3. ค าจ ากัดความ 
 3.1 ปกอ. หมายถึง ปลัดกระทรวงอุตสาหกรรม 
 3.2 รปอ.หกต. หมายถึง รองปลัดกระทรวงอุตสาหกรรม หัวหน้ากลุ ่มภารกิจด้านกำกับตรวจสอบ
กระบวนการผลิต 
 3.3 ลรอ. หมายถึง เลขานุการรัฐมนตรีว่าการกระทรวงอุตสาหกรรม 
 3.4 สปอ. หมายถึง สำนักงานปลัดกระทรวงอุตสาหกรรม 
 3.5 กพร. หมายถึง กรมอุตสาหกรรมพ้ืนฐานและการเหมืองแร่ 
 3.6 อพร. หมายถึง อธิบดีกรมอุตสาหกรรมพ้ืนฐานและการเหมืองแร่ 
 3.7 รพร. หมายถึง รองอธิบดีกรมอุตสาหกรรมพ้ืนฐานและการเหมืองแร่ 
 3.8 ลสล. หมายถึง เลขานุการกรม 

3.9 หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง หมายถึง หน่วยงานภายใน กพร. ที่ปฏิบัติงาน/รับผิดชอบดำเนินงานในประเด็น 
ที่นำมาจัดทำข่าวประชาสัมพันธ์ 

3.10 ไลน์กลุ่มตรวจสอบข่าว อก. หมายถึง ฟีเจอร์หนึ่งของแอปพลิเคชันไลน์ มีลักษณะเป็นห้องแชทที่
สามารถพูดคุยกับสมาชิกคนอ่ืนได้ โดยไลน์กลุ่มดังกล่าว ประกอบด้วย ตัวแทนผู้ปฏิบัติงานด้านประชาสัมพันธ์ของ
หน่วยงานภายใน อก. หน่วยงานละ 1 ราย และ ลรอ.  
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4. หน้าที่ความรับผิดชอบ 
ในกระบวนงานจัดทำข่าวประชาสัมพันธ์ (press release) เกี่ยวกับผลการดำเนินงานหรือชี ้แจง

ประเด็นสำคัญของ กพร. มีผู้ที่มีส่วนเกี่ยวข้องและมีหน้าที่ความรับผิดชอบต่อการดำเนินงาน ดังนี้ 

ผู้รับผิดชอบ หน้าที่ความรับผิดชอบ 
ไลน์กลุ่มตรวจสอบข่าว อก. ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของประเด็นข่าวประชาสัมพันธ ์ 

และพิจารณาให้ความเห็นชอบการเผยแพร่ข่าวประชาสัมพันธ์ 
อพร. ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของประเด็นข่าวประชาสัมพันธ์ 

พิจารณาให้ความเห็นชอบเนื้อหาข่าวประชาสัมพันธ์และการเผยแพร่
ข่าวประชาสัมพันธ์ รวมถึงลงนามในบันทึกเรียนผู้บริหารกระทรวง
อุตสาหกรรมเพ่ือส่งข่าวประชาสัมพันธ์ 

รพร. (ตามสายงานบังคับบัญชา) ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของประเด็นข่าวประชาสัมพันธ์ 
พิจารณาให้ความเห็นชอบข่าวประชาสัมพันธ์ในเบื้องต้น รวมถึงให้
คำปรึกษาแนะนำการปฏิบัติงาน ให้ข้อเสนอแนะในการแก้ไขปัญหา
ในการจัดทำข่าวประชาสัมพันธ์ 

ลสล.  พิจารณาความเหมาะสมของการใช้ภาษา รูปแบบการเขียน และความ
ครบถ้วนของประเด็นข่าวประชาสัมพันธ์ท่ีต้องการนำเสนอ ให้คำปรึกษา
แนะนำการปฏิบัติงาน ให้ข้อเสนอแนะในการแก้ไขปัญหาในการจัดทำ
ข่าวประชาสัมพันธ์ และลงนามในบันทึกเรียน อพร. ผ่าน รพร. 
(ตามสายงานบังคับบัญชา) เพ่ือเสนอข่าวประชาสัมพันธ์  

หัวหน้ากลุ่มงานเผยแพร่และ
อำนวยการ 

พิจารณาความเหมาะสมของการใช้ภาษา รูปแบบการเขียน และความ 
ถูกต้องครบถ้วนของประเด็นข่าวประชาสัมพันธ์ที่ต้องการนำเสนอ 
ให้คำปรึกษาแนะนำการปฏิบัติงาน และให้ข้อเสนอแนะในการแก้ไข
ปัญหาในการจัดทำข่าวประชาสัมพันธ์ 

เจ้าหน้าทีก่ลุ่มงานเผยแพร่และ
อำนวยการ 

ประสานงานกับหน่วยงานภายใน กพร. ที่เกี ่ยวข้องเพื่อรวบรวม
ข้อมูล ศึกษา วิเคราะห์ และจัดเตรียมประเด็นต่าง ๆ ในการจัดทำ
ข่าวประชาสัมพันธ์ ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของเนื ้อหา 
ให้เป็นไปตามหลักการเขียนข่าวประชาสัมพันธ์ ดำเนินการเผยแพร่
ข ่าวประชาสัมพันธ์ พร้อมทั ้งจ ัดทำสรุปผลการเผยแพร่ข ่าว
ประชาสัมพันธ์     

หน่วยงานภายใน กพร. ท่ีปฏิบัติงาน/ 
 รับผิดชอบดำเนินงานในประเด็น 
ท่ีนำมาจัดทำข่าวประชาสัมพันธ์ 

ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของเนื้อหาข่าวประชาสัมพันธ์  
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เผยแพร่ข่าวประชาสัมพันธ ์

เห็นชอบ 
1-2 วัน 

เห็นชอบ 

½-1 วัน 

1-3 วัน 

ไม่เห็นชอบ 

รวบรวมข้อมูล/ศึกษา/ 
วิเคราะห/์จัดเตรยีมประเด็น 

ไม่เห็นชอบ 

1-3 วัน 

1-2 วัน 

½-1 วัน 

1-2 วัน 

เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 

5. Work Flow กระบวนงาน  

การจัดท าข่าวประชาสัมพันธ์ (press release) เกี่ยวกับผลการด าเนินงาน 
หรือชี้แจงประเด็นส าคัญของ กพร. 

 

   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สรุปผลการเผยแพร่ 
ข่าวประชาสัมพนัธ ์

จัดท า (ร่าง) 
ข่าวประชาสัมพนัธ ์

ตรวจสอบความถูกต้อง 
ของเนื้อหาข่าว 

เสนอ (ร่าง)  
ข่าวประชาสัมพนัธ ์

* หมายเหต ุ        - จุดเริ่มต้นและส้ินสุด 
                                 ของกระบวนการ 
         - กิจกรรมและการปฏิบัติงาน
         - การตัดสินใจ 
 

เสนอห้องตรวจข่าว อก.  
พิจารณา 
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6. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
6.1 การรวบรวมข้อมูล ศึกษา วิเคราะห์ และจัดเตรียมประเด็น  
     6.1.1 รวบรวมข้อมูลจากหน่วยงานภายใน กพร. ที่ปฏิบัติงาน/รับผิดชอบดำเนินงานในประเด็น 

ที่นำมาจัดทำข่าวประชาสัมพันธ์ 
     6.1.2 ศึกษา วิเคราะห์ และจัดเตรียมประเด็นในการจัดทำข่าวประชาสัมพันธ์ 
6.2 การจัดทำ (ร่าง) ข่าวประชาสัมพันธ์  
     เจ้าหน้าท่ีกลุ่มงานเผยแพร่และอำนวยการดำเนินการจัดทำ (ร่าง) ข่าวประชาสัมพันธ์ให้เป็นไปตาม

หลักการเขียนข่าว 
 6.3 การตรวจสอบความถูกต้องของเนื้อหาข่าวประชาสัมพันธ์ 

     6.3.1 เจ้าหน้าที ่กลุ ่มงานเผยแพร่และอำนวยการพิจารณาความเหมาะสมของการใช้ภาษา 
รูปแบบการเขียน และความถูกต้องครบถ้วนของเนื้อหาข่าวประชาสัมพันธ์ พร้อมแก้ไขหากพบข้อผิดพลาด 

     6.3.2 หัวหน้ากลุ่มงานเผยแพร่และอำนวยการพิจารณาความเหมาะสมของการใช้ภาษา รูปแบบ
การเขียน และความถูกต้องครบถ้วนของประเด็นข่าวประชาสัมพันธ์ที่ต้องการนำเสนอ 

     6.3.3 ลสล. พิจารณาความเหมาะสมของการใช้ภาษา รูปแบบการเขียน และความครบถ้วนของ
ประเด็นข่าวประชาสัมพันธ์ที่ต้องการนำเสนอ 

     6.3.4 ประสานงานกับหน่วยงานภายใน กพร. ท่ีปฏิบัติงาน/รับผิดชอบดำเนินงานในประเด็นท่ีนำมา
จัดทำข่าวประชาสัมพันธ์ เพ่ือพิจารณาตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลในเนื้อหาข่าวประชาสัมพันธ์ 

6.4 การเสนอข่าวประชาสัมพันธ์ 
                6.4.1 จัดทำบันทึกเสนอข่าวประชาสัมพันธ์ให้ ลสล. ลงนาม เรียน อพร. ผ่าน รพร. (ตามสายงาน
บังคับบัญชา) เพ่ือขออนุมัติให้ความเห็นชอบเผยแพร่ข่าวประชาสัมพันธ์ 
       6.4.2 รพร. (ตามสายงานบังคับบัญชา) ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของประเด็นข่าวประชาสัมพันธ์ 
และพิจารณาให้ความเห็นชอบข่าวประชาสัมพันธ์ในเบื้องต้น 
                6.4.3 อพร. ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของประเด็นข่าวประชาสัมพันธ์ พิจารณาให้ความ
เห็นชอบเนื้อหาข่าวประชาสัมพันธ์และการเผยแพร่ข่าวประชาสัมพันธ์  

  6.4.4 ส่งข่าวประชาสัมพันธ์ที่ อพร. เห็นชอบเรียบร้อยแล้ว ไปยังไลน์กลุ่ม “ตรวจสอบข่าว อก.” 
เพ่ือให้ ลรอ. พิจารณาให้ความเห็นชอบเผยแพร่ข่าวประชาสัมพันธ์ 

 6.5 การเผยแพร่ข่าวประชาสัมพันธ์ 
      เจ้าหน้าที่กลุ่มงานเผยแพร่และอำนวยการดำเนินการส่งข่าวประชาสัมพันธ์ที่ อพร. เห็นชอบ

เรียบร้อยแล้ว ตามช่องทางต่าง ๆ ดังนี้ 
      6.5.1 ส่งข่าวประชาสัมพันธ์ให้ส่ือมวลชนรับทราบผ่านทางอีเมลผู้ส่ือข่าวสายเศรษฐกิจอุตสาหกรรม 
      6.5.2 ส่งข่าวประชาสัมพันธ์ให้ส่ือมวลชนรับทราบผ่านทางไลน์กลุ่มผู้ส่ือข่าวสายเศรษฐกิจอุตสาหกรรม 

“Ministry of industry”  
     6.5.3 เผยแพร่ข่าวประสัมพันธ์ผ่านช่องทางต่าง ๆ ได้แก ่ 
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  • เว็บไซต์ กพร. (www.dpim.go.th)  
  • Facebook: กรมอุตสาหกรรมพื้นฐานและการเหมืองแร่  
  • Facebook: นายเหมืองน้อย พิทักษ์ชุมชน 
  • เว็บไซต์ G-News 

     6.5.4 จัดทำบันทึกข้อความ เรียน ปกอ. รปอ.หกต. และ ลรอ. เสนอข่าวประชาสัมพันธ์เพ่ือทราบ 
โดย อพร. เป็นผู้ลงนาม 
           6.5.5 จัดทำและส่งบันทึกข้อความ เรียน ผู้บริหาร กพร. และจัดทำหนังสือประทับตรา เรียน 
สำนักงานอุตสาหกรรมจังหวัด สำนักงานประชาสัมพันธ์จังหวัด สภาการเหมืองแร่ และกรมประชาสัมพันธ์ 
เสนอข่าวประชาสัมพันธ์เพ่ือทราบ โดย ลสล. เป็นผู้ลงนาม 

6.6 การสรุปผลการเผยแพร่ข่าวประชาสัมพันธ์ 
     สรุปผลการดำเนินการเผยแพร่ข่าวประชาสัมพันธ์ โดยตรวจสอบว่าข่าวประชาสัมพันธ์ได้รับการ

เผยแพร่ผ่านสื่อใดบ้าง ทั้งทางออนไลน์และออฟไลน์ (หนังสือพิมพ์รายวัน) สำหรับข่าวที่เผยแพร่ทางออนไลน์ 
เจ้าหน้าที่กลุ่มงานเผยแพร่และอำนวยการรายงานสรุปผลผ่านทางไลน์กลุ่ม “DPIM PR เชิงรุก” สำหรับข่าว 
ที่เผยแพร่ทางหนังสือพิมพ์รายวัน เจ้าหน้าที่กลุ่มงานเผยแพร่และอำนวยการจัดทำบันทึก (News Clipping) 
เสนอผู้บริหารตามระเบียบและวิธีปฏิบัติงานสารบรรณของ กพร. 

 
7. มาตรฐานงาน 

 ในขั้นตอนการปฏิบัติงานตามกระบวนงานจัดทำข่าวประชาสัมพันธ์ (press release) เกี่ยวกับผล
การดำเนินงานหรือชี้แจงประเด็นสำคัญของ กพร. ได้กำหนดค่ามาตรฐานของงานที่แสดงถึงระยะเวลาในการ
ดำเนินการตามข้ันตอนการปฏิบัติงาน จำนวน 5 ½ - 13 วัน ดังนี้ 

7.1 การรวบรวมข้อมูล ศึกษา วิเคราะห์ และจัดเตรียมประเด็น  
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน มาตรฐานงาน (วันท าการ) 

7.1.1 รวบรวมข้อมูลจากหน่วยงานภายใน กพร. ที่ปฏิบัติงาน/
รับผิดชอบดำเนินงานในประเด็นท่ีนำมาจัดทำข่าวประชาสัมพันธ์ 

1-3 วัน 

7.1.2 ศึกษา วิเคราะห์ และจัดเตรียมประเด็นในการจัดทำข่าว
ประชาสัมพันธ์ 

รวม 1-3 วัน 
 

7.2 การจัดท า (ร่าง) ข่าวประชาสัมพันธ์ 
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน มาตรฐานงาน (วันท าการ) 

เจ้าหน้าที่กลุ่มงานเผยแพร่และอำนวยการดำเนินการจัดทำ (ร่าง) ข่าว
ประชาสัมพันธ์ให้เป็นไปตามหลักการเขียนข่าว 

1-2 วัน 

รวม 1-2 วัน 
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7.3 การตรวจสอบความถูกต้องของเนื้อหาข่าวประชาสัมพันธ์ 
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน มาตรฐานงาน (วันท าการ) 

7.3.1 เจ้าหน้าที ่กลุ ่มงานเผยแพร่และอำนวยการพิจารณาความ
เหมาะสมของการใช้ภาษา รูปแบบการเขียน และความถูกต้อง
ครบถ ้วนของเน ื ้อหาข ่าวประชาส ัมพ ันธ ์  พร ้อมแก ้ไขหากพบ
ข้อผิดพลาด 

1-2 วัน 

7.3.2 หัวหน้ากลุ ่มงานเผยแพร่และอำนวยการพิจารณาความ
เหมาะสมของการใช้ภาษา รูปแบบการเขียน และความถูกต้อง
ครบถ้วนของประเด็นข่าวประชาสัมพันธ์ที่ต้องการนำเสนอ 
7.3.3 ลสล. พิจารณาความเหมาะสมของการใช้ภาษา รูปแบบการ
เขียน และความครบถ้วนของประเด็นข่าวประชาสัมพันธ์ที่ต้องการ
นำเสนอ 
7.3.4 ประสานงานกับหน่วยงานภายใน กพร. ที่ปฏิบัติงาน/รับผิดชอบ
ดำเนินงานในประเด็นที่นำมาจัดทำข่าวประชาสัมพันธ์ เพื่อพิจารณา
ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของเนื้อหาข่าวประชาสัมพันธ์ 

รวม 1-2 วัน 
 

7.4 การเสนอข่าวประชาสัมพันธ์ 
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน มาตรฐานงาน (วันท าการ) 

7.4.1 จัดทำบันทึกเสนอข่าวประชาสัมพันธ์ให้ ลสล. ลงนาม เรียน 
อพร. ผ่าน รพร. (ตามสายงานบังคับบัญชา) เพื่อขออนุมัติ ให้ความ
เห็นชอบเผยแพร่ข่าวประชาสัมพันธ์ 

½ วัน 

7.4.2 รพร. (ตามสายงานบังคับบัญชา) ตรวจสอบความถูกต้อง
ครบถ้วนของประเด็นข่าวประชาสัมพันธ์ และพิจารณาให้ความ
เห็นชอบข่าวประชาสัมพันธ์ในเบื้องต้น 

1 วัน 

7.4.3 อพร. ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของประเด็นข่าว
ประชาสัมพันธ์ พิจารณาให้ความเห็นชอบเนื้อหาข่าวประชาสัมพันธ์และ
การเผยแพร่ข่าวประชาสัมพันธ์ 

1-2 วัน 

7.4.4 ส ่งข ่าวประชาสัมพันธ ์ท ี ่  อพร. เห ็นชอบเร ียบร ้อยแล้ว  
ไปยังไลน์กล ุ ่ม “ตรวจสอบข่าว อก.” เพื ่อให ้ ลรอ. พิจารณา 
ให้ความเห็นชอบเผยแพร่ข่าวประชาสัมพันธ์ 

½-1 วัน 

รวม 1-3 วัน 

7.5 การเผยแพร่ข่าวประชาสัมพันธ์ 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน มาตรฐานงาน (วันท าการ) 
7.5.1 ส่งข่าวประชาสัมพันธ์ให้สื ่อมวลชนรับทราบผ่านทางอีเมล
ผู้สื่อข่าวสายเศรษฐกิจอุตสาหกรรม 

1-2 วัน 

7.5.2 ส่งข่าวประชาสัมพันธ์ให้สื่อมวลชนรับทราบผ่านทางไลน์กลุ่ม
ผู้ส่ือข่าวสายเศรษฐกิจอุตสาหกรรม “Ministry of industry” 
7.5.3 เผยแพร่ข่าวประสัมพันธ์ผ่านช่องทางต่าง ๆ 
7.5.4 จัดทำบันทึกข้อความ เรียน ปกอ. รปอ.หกต. และ ลรอ. เสนอ
ข่าวประชาสัมพันธ์เพ่ือทราบ โดย อพร. เป็นผู้ลงนาม 
7.5.5 จัดทำและส่งบันทึกข้อความ เรียน ผู้บริหาร กพร. และจัดทำหนังสือ
ประทับตรา เร ียน สำน ักงานอุตสาหกรรมจ ังหว ัดสำน ักงาน
ประชาสัมพันธ์จังหวัด สภาการเหมืองแร่ และกรมประชาสัมพันธ์ 
เสนอข่าวประชาสัมพันธ์เพื่อทราบ โดย ลสล. เป็นผู้ลงนาม 

รวม 1-2 วัน 
 

7.6 การสรุปผลการเผยแพร่ข่าวประชาสัมพันธ์ 
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน มาตรฐานงาน (วันท าการ) 

สรุปผลการดำเนินการเผยแพร่ข่าวประชาสัมพันธ์ โดยตรวจสอบ
ว่าข่าวประชาสัมพันธ์ได้รับการเผยแพร่ผ่านสื่อใดบ้าง ทั้งทาง
ออนไลน์และออฟไลน์ (หนังสือพิมพ์รายวัน) สำหรับข่าวท่ีเผยแพร่
ทางออนไลน์ เจ้าหน้าท่ีกลุ่มงานเผยแพร่และอำนวยการรายงาน
สรุปผลผ่านทางไลน์กลุ่ม “DPIM PR เชิงรุก” สำหรับข่าวท่ีเผยแพร่
ทางหนังสือพิมพ์รายวัน เจ้าหน้าท่ีกลุ่มงานเผยแพร่และอำนวยการ
จัดทำบันทึก (News Clipping) เสนอผู้บริหารตามระเบียบและ
วิธีปฏิบัติงานสารบรรณ 

½-1 วัน 

รวม ½-1 วัน 

 
8. ระบบติดตามประเมินผล 

กลุ่มงานเผยแพร่และอำนวยการ สำนักงานเลขานุการกรม จะติดตามประเมินผล การการปฏิบัติงาน
ให้เป็นไปตามระยะเวลาตามมาตรฐานงานที่กำหนด นับจากวันที่เริ่มดำเนินการในแต่ละข้ันตอน  
 
 
 
9. ปัญหา/อุปสรรค และแนวทางแก้ไข 
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 9.1 เจ้าหน้าทีผู่้ปฏิบัติงานขาดความรู้ความเข้าใจเชิงลึกในประเด็นข่าวที่ต้องการนำเสนอ จึงควรตรวจสอบ
ความถูกต้องของข้อมูลกับหน่วยงานที ่ปฏิบัติงาน/รับผิดชอบดำเนินงานในประเด็นที ่นำมาจัดทำข่าว
ประชาสัมพันธ์ รวมทั ้งเสนอผู ้บังคับบัญชาพิจารณาให้คำแนะนำตรวจสอบตามสายงานบังคับบัญชา  
พร้อมจัดทำคู่มือปฏิบัติงานเพ่ือเป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน 
 9.2 เจ้าหน้าที่ผู ้ปฏิบัติงานขาดความรู้และประสบการณ์ในการเขียนข่าว ทำให้ข่าวขาดความน่าสนใจ  
จึงควรส่งเจ้าหน้าที่เข้ารับการฝึกอบรมด้านการเขียนข่าว รวมถึงควรหมั่นศึกษาหาความรู้เพิ่มเติมด้วยตนเอง
อย่างสม่ำเสมอ 
 
10. เอกสารอ้างอิง / กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 หนังสือสำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร 0505/ว 134 เรื ่อง ข้อสั่งการของนายกรัฐมนตรี  
ให้ทุกหน่วยงานให้ความสำคัญกับการประชาสัมพันธ์ โดยให้เขียนข่าวประชาสัมพันธ์ (press release)  
เน้นประเด็นที่ประชาชนให้ความสนใจ หรือประเด็นที่สื่อมวลชนนำเสนอข้อมูลไม่ถูกต้อง รวมถึงประโยชน์ 
โดยตรงที่ประชาชนจะได้รับ 
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11. แบบฟอร์มที่ใช้ 
 11.1 ข่าวแจก (press release) 

 
 
12. ช่องทางการติดต่อประสานงาน 

กลุ่มงานเผยแพร่และอำนวยการ สำนักงานเลขานุการกรม กรมอุตสาหกรรมพ้ืนฐานและการเหมืองแร่  
           เบอร์โทรศัพท์ 0 2430 6840 ต่อ 4041 โทรสาร 0 2644 8746  

 E-mail: pr@dpim.go.th  
 Facebook: กรมอุตสาหกรรมพ้ืนฐานและการเหมืองแร่/นายเหมืองน้อย พิทักษ์ชุมชน 
 Twitter: กรมอุตสาหกรรมพ้ืนฐานและการเหมืองแร่ 
 Instagram: dpim_dpim 
 YouTube: Dpim Ch 


