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 คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงาน “ การบริการทดลองแต่งแร่” ฉบับนี้ จัดทำขึ้นเพื่อให้หน่วยงานในกรม

อุตสาหกรรมพื ้นฐานและการเหมืองแร่ ใช้เป็นกรอบแนวทางในการปฏิบัติงานของผู ้ปฏิบัต ิงาน    

กลุ่มนวัตกรรมอุตสาหกรรมแร่ กองนวัตกรรมวัตถุดิบและอุตสาหกรรมต่อเนื่อง จึงได้ดำเนินการจัดทำคู่มือ

การปฏิบัติงานดังกล่าว เพ่ือเป็นเครื่องมือให้เจ้าหน้าที่กรมอุตสาหกรรมพื้นฐานและการเหมืองแร่สามารถ

ใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพเป็นระบบที่สามารถวัดผลได้จริง และนำไปสู่การ

ปรับปรุงกระบวนงานให้สอดรับกับระบบราชการ 4.0 เพื่อให้บริการแก่กลุ่มเป้าหมายที่มีประสิทธิภาพ

ยิ่งข้ึน 

       กันยายน 2567 
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คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงาน 

การบริการทดลองแตงแร 

 

1. วัตถุประสงคของการจัดทําคูมือ  

เพื่อใช้เป็นคู่มือและยึดถือแนวทางในการปฏิบัติงานของผู้ปฏิบัติงานในกลุ่มนวัตกรรมอุตสาหกรรมแร่ให้

เป็นไปในทิศทางเดียวกัน สอดคล้อง และต่อเนื่องกับวัตถุประสงค์และนโยบายของกองนวัตกรรมวัตถุดิบและ

อุตสาหกรรมต่อเนื่อง 

 

2. ขอบเขตของงาน 

ใช้เป็นคู่มือในการปฏิบัติงานของกระบวนการทดลองแต่งแร่แก่ผู ้ขอรับบริการ ครอบคลุมขั้นตอนตั ้งแต ่

การรับคำขอรับบริการทดสอบฯ จากผู้รับบริการ หรือหนังสือจากหน่วยงานราชการอื่นเพื่อขอความอนุเคราะห์ 

การจัดการตัวอย่างแร่ การทดสอบ การจัดการตัวอย่างและเครื่องมือที่เหมาะสมกับตัวอย่างแร่ การควบคุม

บันทึก การจัดทำรายงานผลการวิเคราะห์ และการส่งรายงานผลการทดลองแต่งแร่ให้แก่ผู้รับบริการ 

 

3. คําจํากัดความ 

3.1 คำขอรับบริการทดลองแต่งแร่ คือ เอกสารคำขอรับบริการทดลองแต่งแร่ ตามแบบคำขอ ท. 6 (3)  

ตามใบคำขอรับบริการแบบออนไลน์ท่ีเว็บไซต์ http://www5.dpim.go.th/service1_2/ 

3.2 ตัวอย่างแร่ (Ore Sample) คือ แร ่ซ่ึงเป็นตัวอย่างจากผู้ขอรับบริการนำมาทดลองแต่งแร่ หรือตัวอย่าง 

ธรณีวัตถุที ่ได้จากการชักตัวอย่าง หรือแร่ที ่ได้จากการขอครอบครองแร่กรณีพิเศษ หรือแร่ที ่พบอยู่ในเขต

ประทานบัตร 

3.3 อพร. คือ อธิบดีกรมอุตสาหกรรมพ้ืนฐานและการเหมืองแร ่

3.4 กนอ. หมายถึง กองนวัตกรรมวัตถุดิบและอุตสาหกรรมต่อเนื่อง หน่วยงานในสังกัดกรมอุตสาหกรรม

พ้ืนฐานและการเหมืองแร่ 

3.5 ผอ.กนอ. คือ ผู้อำนวยการกองนวัตกรรมวัตถุดิบและอุตสาหกรรมต่อเนื่อง 

3.6 ก.นร. หมายถึง กลุ่มนวัตกรรมอุตสาหกรรมแร่ กองนวัตกรรมวัตถุดิบและอุตสาหกรรมต่อเนื่อง 

3.7 ฝ่ายบริหารทั่วไป กนอ. หมายถึง หน่วยรับคำขอรับบริการทดลองแต่งแร่จากผู้ขอรับบริการทดลอง 

แต่งแร ่

3.8 สล. หมายถึง สำนักเลขานุการกรมอุตสาหกรรมพ้ืนฐานและการเหมืองแร่ 

3.9 กลุ่มงานคลัง สล. หมายถึง กลุ่มงานซึ่งเป็นหน่วยรับชำระค่าบริการทดลองแต่งแร่ ตามรายละเอียด 

ท่ีปรากฏในเอกสารแบบคำขอ ท.6 (3) 

3.10 ผู้ขอรับบริการ คือ บุคคลหรือนิติบุคคลที่ยื่นขอรับบริการทดลองแต่งแร่กับกรมอุตสาหกรรมพื้นฐาน

และการเหมืองแร ่
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4. หนาท่ีความรับผิดชอบ 

4.1 วิศวกรเหมืองแร ระดับปฏิบัติการ และระดับชํานาญการ มีหน้าท่ี  

- ดำเนินการตรวจสอบความถูกต้อง แหล่งที่มาของตัวอย่างแร่ ปริมาณของแร่ที ่นำมาส่งทดลอง 

จากผู้ขอรับบริการทดลองแต่งแร่ 

- ออกแบบ และวางแผนการทดลองแต่ง 

- ดำเนินการทดลองแต่งแร่ตามหน้าท่ี หรือแผนงานท่ีได้รับมอบหมาย 

- บันทึกผลและสรุปผลการทดลองแต่งแร ่

- จัดทำรายงานผลการทดลองแต่ง 

- รับรองรายงานผลการทดลองแต่งแร่ 

4.2 วิศวกรเหมืองแร ระดับชํานาญการพิเศษ มีหน้าท่ี  

- ตรวจสอบและอนุมัติแผนการทดลองแต่งแร่จากวิศวกรเหมืองแร่ระดับปฏิบัติการ หรือระดับชำนาญการ 

- ตรวจสอบความถูกต้องของรายงานผลการทดลองแต่งแร่ 

- รับรองรายงานผลการทดลองแต่ง 

4.3 ผูอํานวยการกองนวัตกรรมวัตถุดิบและอุตสาหกรรมตอเนื่อง 

- อนุมัติผลการทดลองแต่งแร่ จากกลุ่มนวัตกรรมอุตสาหกรรมแร่ 
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5. Work Flow กระบวนงาน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ   1. ผังกระบวนงานให้ใช้เง่ือนไขสัญลักษณ์ ดังนี้  

        : จุดเริ่มต้นและสิ้นสุดของกระบวนการ 

        : กิจกรรมและการปฏิบัติงาน 

        : การตัดสินใจ เช่น การตรวจสอบ การอนุมัติ 

 : รูปเล่มรายงาน เช่น รายงานสรุปผลการดำเนินงาน 

        : แสดงถึงทิศทาง หรือการเคลื่อนไหวของงาน 

      : จุดเชื่อมต่อระหว่างข้ันตอน กรณีการเขียนกระบวนการไม่สามารถจบได้ภายใน 1 หน้า 

      2. ระยะเวลาท่ีใช้ดำเนินการ เช่น ช่ัวโมง วัน หรือช่วงระยะเวลา แล้วแต่กรณี    

 

แจงผลการทดลอง 

No 

ตรวจสอบคำขอฯ 

ชำระค่าธรรมเนียม 

รับคำขอฯ  

และคิดค่าธรรมเนียม 

Yes 

ยื่นคำขอรับบริการฯ 

ออกผลการทดลอง 

ทดลองแตงแร 

สรุปผล จัดทํารายงาน 
ผลการทดลอง และรับรองผลการทดลอง 

1 วัน 

7-14 วัน 

1 วัน 

3 วัน 

1 วัน 
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6. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน  

6.1 ผู้ขอรับบริการ และหน่วยงานภาครัฐ ย่ืนคำขอรับบริการทดลองแต่งแร่ ท่ีฝ่ายบริหารท่ัวไป กนอ. หรือ

ผ่านช่องทางไปรษณีย์ 

6.2 ก.นร. ดำเนินการตรวจสอบความถูกต้องคำขอรับบริการทดลองแต่งแร่ โดยดำเนินการดังนี้ 

1. สิ ่งที ่ต ้องตรวจสอบ คือ รูปแบบของตัวอย่างที ่นำมาทำการทดลองแต่งแร่ (ก้อน/ผง) 

เครื่องหมายตัวอย่าง จำนวนตัวอย่าง หากมีข้อผิดพลาดไม่ถูกต้องตามท่ีระบุในใบคำขอ ฯ ให้แจ้งผู้ขอรับบริการ

ในทันที เพื่อทำการแก้ไขให้ถูกต้อง ในกรณีมีข้อสงสัยไม่แน่ใจว่า จะให้บริการทดลองได้หรือไม่ ให้ประสาน 

ก.นร. ก่อนรับคำขอฯ 

2. ลงทะเบียนหมายเลขคำขอในสมุดทะเบียนรับตัวอย่าง ที ่ ก.นร. โดยกำหนดหมายเลข 

คำขอ ฯ ดังนี้ 

1) ตัวอักษร นร (หมายถึง กลุ่มนวัตกรรมอุตสาหกรรมแร่) 

2) หมายเลขจำนวน 3 ตัว ตั้งแต่ 001-999 แสดงลำดับของคำขอฯ 

3) เครื่องหมายทับ ( / )  ใช้แบ่ง วรรคลำดับคำขอ กับปีงบประมาณ 

4) หมายเลขจำนวน  2 ตัวหลังเครื่องหมายทับ หมายถึงเลขปีงบประมาณปัจจุบัน 

ตัวอย่างเช่น ใบคำขอรับบริการทดลองแต่งแร่ ท่ี นร 001/66  ลงวันท่ี 4 มิ.ย. 2566  

หมายถึง คำขอ ฯ ลำดับท่ี 1 ในปีงบประมาณ 2566 ยื่นเม่ือวันท่ี 4 มิ.ย. 2566 

3. หากตรวจสอบแล้วข้อมูลไม่ถูกต้อง ตัวอย่างแร่ที่นำมาทดลองมีปริมาณไม่เพียงพอ ก.นร.  

ดำเนินการส่งคำขอให้ฝ่ายบริหาร กนอ. พิจารณาตรวจสอบอีกครั้งและนำเรียนแจ้งแก่ผู ้ขอรับบริการให้

ดำเนินการแก้ไขปรับปรุงให้ถูกต้อง 

6.3 เจ้าหน้าท่ี ก.นร. ส่งคำขอให้ฝ่ายบริหารท่ัวไป กนอ. ลงรับคำขอฯ และทำการคิดค่าธรรมเนียมการ

บริการทดลองแต่งแร่ 

6.4 เจ้าหน้าที่จาก ก.นร. หรือ เจ้าหน้าที่จากฝ่ายบริหารงานทั่วไป กนอ. แจ้งให้ผู ้ขอรับบริการฯ 

ไปชำระเงินค่าธรรมเนียม ท่ีกลุ่มงานคลัง สล. โดยทำการชำระเงินผ่านช่องทางที่กำหนด และนำสำเนาใบเสร็จ 

ค่าธรรมเนียมการบริการทดลองแต่งแร่ ส่งฝ่ายบริหาร กนอ. เพ่ือแนบคำขอ 

6.5 ก.นร. รับเรื่องคำขอรับบริการทดลองแต่งแร่และตัวอย่างแร่ หัวหน้ากลุ่มนวัตกรรมอุตสาหกรรม

แร่มอบหมายงานให้วิศวกรเหมืองแร่ดำเนินการทดลองแต่งแร่  

6.6 วิศวกรเหมืองแร่ดำเนินการทดลองแต่งแร่แล้วเสร็จและจัดทำรายงานผลการการทดลองแต่งแร่  

เสนอหัวหน้ากลุ่มนวัตกรรมอุตสาหกรรมแร่พิจารณาตรวจสอบความถูกต้องและรับรองรายงานผลการทดลอง 

6.7 ก.นร. ออกเรื่องรายงานผลการทดลองแต่งแร่ให้ ผอ.กนอ. พิจารณาและเสนอเรื่องส่งรายงานผล 

การทดลองแต่งแร่ ภายใน 1 วัน ให้ อพร.ลงนาม ในหนังสือภายนอกเพื่อแจ้งผลการทดลองแต่งแร่แก่ผู้ขอรับ

บริการทดลองแต่งแร่ 
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6.8 เมื่อ อพร.ลงนาม ในหนังสือภายนอกแจ้งผลการทดลองแต่งแร่แก่ผู้ขอรับบริการทดลองแต่งแร่

เรียบร้อยแล้ว กนอ. ดำเนินการแจ้งผลการทดลองแก่ผู้ขอรับบริการฯ ผ่านช่องทาง : ไปรษณีย์/โทรสาร/

จดหมายอิเล็กทรอนิกส์/รับผลด้วยตนเอง 

 

7. มาตรฐานงาน 

7.1 ระบบท่ีบันทึก ให้ดำเนินการบันทึกข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับการทดลองแต่งแร่ให้ครบถ้วน เพื่อให้มั่นใจ 

ได้ว่าการบันทึกข้อมูลผลการทดลองแต่งแร่ สามารถชี้บ่งสาเหตุของการผิดพลาด สามารถนำข้อมูลที่บันทึก 

มาใช้ในการนำมาทำการทดลองซ้ำตามเงื่อนไขการทดลองต่าง ๆ ที่ใกล้เคียงกับเงื่อนไขเดิมได้ จึงกำหนดให ้

มีการบันทึกผลการทดลองแต่งแร่ ในแบบบันทึกที่ได้รับความเห็นชอบและกำกับดูแลโดยวิศวกรเหมืองแร่ 

ในกลุ่ม และเก็บรวบรวมไว้เป็นเอกสารใส่แฟ้มอย่างเป็นระบบ ทำการเก็บรักษาเป็นระยะเวลา 10 ปี 

7.2 ขอมูลท่ีบันทึก 

ข้อมูลที่บันทึกต้องมีข้อมูลเพียงพอ เพื่อให้สามารถย้อนกลับข้อมูลได้ ได้แก่ ผังกระบวนการทดลองแต่งแร่ 

รายละเอียดของตัวอย่าง วันท่ีทำการทดลอง วิธีการแต่งแร่ท่ีใช้ในการทดลอง ผลการทดลอง ผู้ทดลอง  

7.3 การเก็บรักษาและทําลายขอมูล 

คู่ฉบับรายงานผลการทดสอบตัวอย่าง ทาง ก.นร. เก็บรักษาไว้เป็นเวลา 10 ปี  

ช่ือเอกสาร ผูรับผิดชอบ สถานท่ีจัดเก็บ ระยะเวลา วิธีการจัดเก็บ 

รายงานผลการทดลองแต่งแร ่ วิศวกรเหมืองแร ่

ท่ีได้รับมอบหมายและ

หัวหน้ากลุ่มนวัตกรรม

อุตสาหกรรมแร่ 

ห้อง ก.นร. ชั้น 6 

กนอ. 

10 ป ี จัดเรียงเอกสาร 

ใส่แฟ้ม “รายงานผล

การทดลองแต่งแร่”

ตามปีงบประมาณ 
 

7.4 คามาตรฐานท่ีแสดงถึงระยะเวลาการดําเนินงานของกลุมนวัตกรรมอุตสาหกรรมแร 

      ในข้ันตอนการปฏิบัติงานตามกระบวนการบริการทดลองแต่งได้กำหนดค่ามาตรฐานของงานที่แสดงถึง

ระยะเวลาในการทำงานตามข้ันตอนการปฏิบัติงาน ดังนี้ 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน มาตรฐานงาน  

ผูข้อรับบริการยืน่คำขอรับบริการทดลองแต่งแร่ 

 

 

 

1 วันทำการ 

 

 

 

 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบคำขอฯ และตัวอย่างแร่  

ฝ่ายบริหารท่ัวไป กนอ. ลงรับคำขอและคิดค่าธรรมเนียมการบริการ 

ทดลองแต่งแร่ 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน มาตรฐานงาน  

ผู้ขอรับบริการฯ ชำระค่าธรรมเนียมการบริการทดลองแต่งแร่ ท่ีกลุ่มงานคลัง สล. 

กพร. 

30 นาที 

วิศกรเหมืองแร่ท่ีได้รับมอบหมาย วางแผน และทำการทดลองแต่งแร่ ตามรายการ

ท่ีระบุในคำขอ  

 

7-14 วันทำการ 

สรุปผลการทดลอง ตรวจสอบผลการทดลองและรับรองผลการทดลอง 1 วันทำการ 

เสนอรายงานผลการทดลองแต่งแร่ และหนังสือแจ้งผลการแต่งแร่ ต่อผู้บริหาร 

เพ่ือลงนามในรายงานผลการทดลองแต่งแร่ 
3 วันทำการ 

แจ้งผลการทดลองแก่ผู้ขอรับบริการฯ ผ่านช่องทางท่ีกำหนดในคำขอ 1 วันทำการ 

รวมระยะเวลาดำเนินการทดลองแต่งแร่ ท้ังสิ้น ประมาณ 13-20 วันทำการ 

 

8. ระบบติดตามประเมินผล 

วิศวกรเหมืองแร่ที่ได้รับมอบหมายจากหัวหน้ากลุ่มนวัตกรรมอุตสาหกรรมแร่ จะเป็นผู้ดำเนินการติดตาม 

ในทุกขั้นตอนของการดำเนินการที ่เกี ่ยวข้องกับการทดลอง (การลงรับหนังสือ, การชำระค่าธรรมเนียม,  

ความถูกต้องเรียบร้อยของตัวอย่าง, การดำเนินการทดลองแต่งแร่ในห้องปฏิบัติการ)  

 

9. ปญหา อุปสรรค และแนวทางแกไข 

 ไม่มี 

 

10. เอกสารท่ีใชอางอิง / กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 

10.1 พระราชบัญญัติแร่ พ.ศ.2560 

10.2 กฎกระทรวงกำหนดค่าธรรมเนียมตามกฎหมายว่าด้วยแร่ พ.ศ. 2561 ลงวันที่ 31 สิงหาคม  พ.ศ. 

2561 

10.3 ประกาศกรมอุตสาหกรรมพื้นฐานและการเหมืองแร่ เรื่อง กำหนดแบบคำขอตามพระราชบัญญัติแร่ 

พ.ศ. 2560 (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2562 
 

 

 

 

 

 

 



7 

11. แบบฟอรมท่ีใช 

ลําดับท่ี ชื่อแบบฟอรม 

1 

คำขอรับบริการทดลองแต่งแร่ ( แบบคำขอ ท. 6 (3) ) 
 

 

 

 

https://s.dpim.go.th/pb 

 

12.ชองทางติดตอประสานงาน 

ติดต่อด้วยตนเอง ณ ฝ่ายบริหารท่ัวไป หรือกลุ่มนวัตกรรมอุตสาหกรรมแร่ กองนวัตกรรมวัตถุดิบและอุตสาหกรรม

ต่อเน่ือง ช้ัน 6 กรมอุตสาหกรรมพ้ืนฐานและการเหมืองแร่  

เลขท่ี 76/10 ถนนพระรามท่ี 6 แขวงทุ่งพญาไท เขตราชเทวี กรุงเทพมหานคร 10400   

โทรศัพท์ 02-430-6842 ต่อ 4221  
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