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คํานํา 

 

คู ่ม ือมาตรฐานการปฏิบัต ิงาน “การศึกษาและวิเคราะห์สถานการณ์ข้อมูลว ัตถ ุด ิบ

อุตสาหกรรม อุตสาหกรรมพื้นฐาน และอุตสาหกรรมต่อเนื่อง” ฉบับนี้ จัดทำขึ้นเพื่อให้หน่วยงานภายในกรม

อุตสาหกรรมพื้นฐานและการเหมืองแร่ ใช้เป็นกรอบแนวทางในการปฏิบัติงานการศึกษาและวิเคราะห์

สถานการณ์ข้อมูลวัตถุดิบอุตสาหกรรม อุตสาหกรรมพื้นฐาน และอุตสาหกรรมต่อเนื่องได้อย่างมีประสิทธิภาพ  

กลุ่มวิเคราะห์สถานการณ์เศรษฐกิจ กองบริหารจัดการวัตถุดิบอุตสาหกรรม จึงได้ดำเนินการจัดทำคู่มือการ

ปฏิบัติงานดังกล่าวขึ้นมา เพื่อเป็นเครื่องมือให้เจ้าหน้าที่กรมอุตสาหกรรมพื้นฐานและการเหมืองแร่สามารถ 

ใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพเป็นระบบที่สามารถวัดผลได้จริง และนำไปสู่การ

ปรับปรุงให้สอดรับกับระบบราชการ 4.0 เพ่ือให้บริการแก่กลุ่มเป้าหมายท่ีมีประสิทธิภาพยิ่งข้ึน  
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1. วัตถปุระสงคของการจัดทําคูมือ 

 เพื่อใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง ได้อย่างถูกต้องและมีประสิทธิภาพ 

สามารถเผยแพร่ข้อมูลและความรู้ทางด้านเศรษฐกิจที่ผ่านกระบวนการศึกษา วิเคราะห์ และประมวลผล 

เพ่ือให้ผู้สนใจได้มีความรู้และทราบสถานการณ์ ปัญหาและอุปสรรค ตลอดจนแนวนโยบายท่ีเก่ียวข้อง 

 

2. ขอบเขตของงาน 

 ครอบคลุมถึงภารกิจงานของกลุ่มวิเคราะห์สถานการณ์เศรษฐกิจ ตั้งแต่การกำหนดประเด็นท่ีต้องการ

ศึกษา การจัดเก็บรวบรวมข้อมูล การวิเคราะห์ประมวลผล และการเผยแพร่ข้อมูลและความรู้ 

 

3. คําจํากัดความ 

 3.1 ผู้ปฏิบัติงาน หมายถึง นักวิเคราะห์นโยบายและแผน กลุ่มวิเคราะห์สถานการณ์เศรษฐกิจ 

 3.2 หก.วศ. หมายถึง หัวหน้ากลุ่มวิเคราะห์สถานการณ์เศรษฐกิจ 

 3.3 ผอ.กบว. หมายถึง ผู้อำนวยการกองบริหารจัดการวัตถุดิบอุตสาหกรรม 

3.4 อพร. หมายถึง อธิบดีกรมอุตสาหกรรมพ้ืนฐานและการเหมืองแร่ 

 

4. หนาที่ความรับผิดชอบ 

 ในกระบวนงานศึกษาและวิเคราะห์สถานการณ์ข้อมูลวัตถุดิบอุตสาหกรรม อุตสาหกรรมพ้ืนฐาน และ

อุตสาหกรรมต่อเนื่อง มีผู้รับผิดชอบ (เจ้าหน้าท่ีและพนักงานท่ีเก่ียวข้อง) และมีหน้าท่ีรับผิดชอบต่อการ

ดำเนินงาน ดังนี้ 

 ผูรับผิดชอบ หนาท่ีรับผิดชอบ 

อพร. - พิจารณา เห็นชอบในการเผยแพร่บทความท่ีเก่ียวกับสถานการณ์ข้อมูล

วัตถุดิบอุตสาหกรรม อุตสาหกรรมพ้ืนฐาน และอุตสาหกรรมต่อเนื่อง 

ผอ.กบว. - พิจารณา เห็นชอบบทความท่ีเก่ียวกับสถานการณ์ข้อมูลวัตถุดิบ

อุตสาหกรรม อุตสาหกรรมพ้ืนฐาน และอุตสาหกรรมต่อเนื่อง เพ่ือ

นำเสนอผู้บริหาร 

คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงาน 

การศึกษาและวิเคราะหสถานการณขอมูลวัตถุดิบอุตสาหกรรม  

อุตสาหกรรมพ้ืนฐาน และอุตสาหกรรมตอเนื่อง 
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 ผูรับผิดชอบ หนาท่ีรับผิดชอบ 

หก.วศ. - ให้คำปรึกษา แนะนำ และสนับสนุนการศึกษาวิเคราะห์สถานการณ์

ข้อมูลวัตถุดิบอุตสาหกรรม อุตสาหกรรมพ้ืนฐาน และอุตสาหกรรม

ต่อเนื่องท่ีผู้ปฏิบัติงานให้ความสนใจ 

- พิจารณา กลั่นกรอง ตรวจสอบความถูกต้องของผลการศึกษาของ

ผู้ปฏิบัติงานก่อนนำเสนอ ผอ.กบว. 

ผู้ปฏิบัติงาน - สำรวจ รวบรวมข้อมูลจากแหล่งข้อมูลท่ีจำเป็นสำรวจการศึกษา 

 - ประมวลผลข้อมูล และวิเคราะห์ข้อมูลเชิงปริมาณ/พรรณนา 

 - รวบรวม/เรียบเรียง นำเสนอข้อมูลในรูปของบทความเก่ียวกับ

สถานการณ์ข้อมูลวัตถุดิบอุตสาหกรรม อุตสาหกรรมพ้ืนฐาน และ

อุตสาหกรรมต่อเนื่องท่ีได้ศึกษา 

 - นำเสนอ ผอ.กบว. ผ่าน หก.วศ. เพ่ือเผยแพร่ 

 

5. Work Flow กระบวนงาน 

การศึกษาและวิเคราะหสถานการณขอมูลวัตถุดิบอุตสาหกรรม อุตสาหกรรมพ้ืนฐาน  

และอุตสาหกรรมตอเนื่อง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เผยแพร่บทความ 

กำหนดเรื่องท่ีต้องการ

สำรวจ/รวบรวมข้อมูล 

ประมวลผลข้อมูล 

เรียบเรียง/สรุป/นำเสนอ 

พิจารณาให้

ความเห็นชอบ 

เห็นชอบ 

แก้ไข 

10-60 วันทำการ 

5-10 วันทำการ 

5-10 วันทำการ 

1 วัน 

1 วัน 
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6. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

  6.1 การกำหนดเรื่องที่ต้องการศึกษา โดยผู้ปฏิบัติงานซึ่งเป็นนักวิเคราะห์นโยบายและแผน เป็นผู้

กำหนดหัวข้อเรื่องที่ต้องการศึกษา ขอบเขตในการศึกษา แนวคิดและทฤษฎีที่ใช้ในการศึกษา วิธีการในการ

จัดเก็บข้อมูลและประมวลผล 

  6.2 ผู้ปฏิบัติงานทำการจัดเก็บรวบรวมข้อมูลที่จำเป็นสำหรับการศึกษา โดยข้อมูลที่รวบรวมสามารถ

จำแนกได้เป็นข้อมูลปฐมภูมิ เช่น การสัมภาษณ์ แบบสอบถาม เป็นต้น และข้อมูลทุติยภูมิ เช่น เอกสาร

การศึกษา งานวิจัยต่าง ๆ ข้อมูลสถิติจากหน่วยงานต่าง ๆ เป็นต้น โดยระยะเวลาจัดเก็บข้อมูลอาจใช้ระยะเวลา

มากน้อย ข้ึนอยู่กับขอบเขตในการศึกษาและความยากง่ายในการเข้าถึงข้อมูล 

  6.3 ภายหลังจากรวบรวมข้อมูลแล้ว ผู้ปฏิบัติงานจะต้องตรวจสอบความถูกต้องและครบถ้วนของ

ข้อมูล ก่อนที่จะนำข้อมูลดังกล่าวไปประมวลผลเพื่อให้ได้ผลลัทธ์ที่ต้องการ โดยใช้เครื่องมือทางสถิติหรือ

เศรษฐศาสตร์ 

  6.4 ผู้ปฏิบัติงานจะนำผลการประมวลผลที่ได้มาเรียบเรียงและจัดพิมพ์ให้อยู่ในรูปของบทความทาง

วิชาการเพื่อเผยแพร่ข้อมูลและความรู้เกี่ยวกับเรื่องที่ศึกษา โดยให้ หก.วศ. พิจารณากลั่นกรอง ตรวจสอบ

ความถูกต้อง ก่อนนำเสนอ ผอ.กบว. พิจารณาความเห็นชอบ เพ่ือนำเสนอ อพร. พิจารณา 

  6.5 เม่ือ อพร. ให้ความเห็นชอบ ผู้ปฏิบัติงานจะดำเนินการนำบทความดังกล่าวเผยแพร่ผ่านระบบอิน

เทอเน็ตของกรม 

 

7. มาตรฐานงาน 

  ขั้นตอนการปฏิบัติงานตามกระบวนงานศึกษาและวิเคราะห์สถานการณ์ข้อมูลวัตถุดิบอุตสาหกรรม 

อุตสาหกรรมพื้นฐาน และอุตสาหกรรมต่อเนื่อง ได้กำหนดค่ามาตรฐานของงานที่แสดงถึงระยะเวลาในการ

ดำเนินการตามข้ันตอนการปฏิบัติงาน จำนวน 21-81 วันทำการ ดังนี้ 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน มาตรฐานงาน (วันทําการ) 

7.1 การกำหนดหัวข้อเรื่องท่ีต้องการศึกษา 1 วัน 

7.2 การจัดเก็บรวบรวมข้อมูล 10-60 วันทำการ 

7.3 การประมวลผลข้อมูล 5-10 วันทำการ 

7.4 การเรียบเรียง/สรุป/นำเสนอ 5-10 วันทำการ 

7.5 การเผยแพร่บทความ 1 วัน 

รวม 21-81 วันทําการ 

 

8. ระบบติดตามประเมินผล 

 กำหนดให้ หก.วศ. เป็นผู้ติดตามการปฏิบัติงานของผู้ปฏิบัติงานโดยมีการสรุปผลและรายงานต่อ  

ผอ.กบว. เป็นรายเดือน 
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9. ปญหา/อุปสรรค และแนวทางแกไข  

 ไม่มี 

 

10. เอกสารอางอิง / กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 

 ไม่มี 

 

11. แบบฟอรมท่ีใช 

 ไม่มี 

 

12. ชองทางการติดตอประสานงาน 

 กลุ่มวิเคราะห์สถานการณ์เศรษฐกิจ กองบริหารจัดการวัตถุดิบอุตสาหกรรม 

 หมายเลขโทรศัพท์ : 0 2430 6844 ต่อ 4431  

 E-mail : economic.dpim.go.th 

 


