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1. วัตถุประสงคของการจัดทําคูมือ 

1.1 เพ่ือใหหนวยงานใชเปนแนวทางปฏิบัติในการดําเนินการอนุญาตโอนประทานบัตรโดยการตกทอด  
การทําเหมืองประเภทท่ี 2 และ 3 ใหเปนไปตามข้ันตอน ระเบียบ และกฎหมายท่ีเก่ียวของ 

2. ขอบเขตของงาน 

การอนุญาตโอนประทานบัตรโดยการตกทอด การทําเหมืองประเภทท่ี 2 และ 3 มีขอบเขตของงาน ดังนี้  
2.1 เม่ือมีผูประสงคจะขอโอนประทานบัตรโดยการตกทอด การทําเหมืองประเภทท่ี 2 และ 3 ใหยื่นคําขอ

ตอเจาพนักงานอุตสาหกรรมแรประจําทองท่ี ภายในเกาสิบวันนับแตวันท่ีผูถือประทานบัตรตาย และ
ใหตรวจสอบคุณสมบัติ รวมถึงหลักฐาน ตามท่ีกําหนดไวในแบบคําขอและแสดงรายการเอกสารอ่ืน
ตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง หากตรวจสอบแลวถูกตองครบถวนใหเจาพนักงานอุตสาหกรรมแร
ประจําทองท่ีรับจดทะเบียนคําขอไว  

2.2 เม่ือไดดําเนินการตามข้ันตอนตางๆ ครบถวนแลว ใหเจาพนักงานอุตสาหกรรมแรประจําทองท่ีสง
เรื่องราวการขอโอนประทานบัตรโดยการตกทอด การทําเหมืองประเภทท่ี 2 และ 3 ใหกรม
อุตสาหกรรมพ้ืนฐานและการเหมืองแรพรอมความเห็นของผูวาราชการจังหวัด 

2.3 เม่ือกรมอุตสาหกรรมพ้ืนฐานและการเหมืองแรตรวจสอบเอกสารประกอบคําขอครบถวนและถูกตอง 
ใหประมวลเรื่องเสนอคณะกรรมการพิจารณาเก่ียวกับการขออนุญาตสํารวจและทําเหมืองแรเพ่ือ
พิจารณาใหความเห็นชอบกอนนําเขาพิจารณาในคณะกรรมการแร 

2.4 เม่ือคณะกรรมการพิจารณาเก่ียวกับการขออนุญาตสํารวจและทําเหมืองแรไดพิจารณาเรื่องคําขอ และ 
มีมติใหความเห็นชอบเรื่องคําขอแลว กรมอุตสาหกรรมพ้ืนฐานและการเหมืองแรจะนําเสนอเรื่อง 
คําขอใหคณะกรรมการแรเพ่ือพิจารณาใหความเห็นชอบในการอนุญาตตอไป  

2.5 เม่ือคณะกรรมการแรไดพิจารณาและมีมติใหความเห็นชอบในการอนุญาตเรื่องคําขอแลว อธิบดีกรม
อุตสาหกรรมพ้ืนฐานและการเหมืองแรจะลงนามอนุญาตโอนประทานบัตรโดยการตกทอด  

2.6 กรมอุตสาหกรรมพ้ืนฐานและการเหมืองแรมีหนังสือถึงเจาพนักงานอุตสาหกรรมแรประจําทองท่ีแจง
การอนุญาตโอนประทานบัตรโดยการตกทอด 

3. คําจํากัดความ 

เพ่ือใหผูปฏิบัติงานเขาใจความหมายของการอนุญาตโอนประทานบัตรโดยการตกทอด การทําเหมือง
ประเภทท่ี 2 และ 3 และอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของ จึงขอใหคําจํากัดความ ดังนี้ 

3.1 เจาพนักงานอุตสาหกรรมแรประจําทองท่ี หมายความวา ผูซ่ึงอธิบดีแตงตั้งใหปฏิบัติหนาท่ีเจา
พนักงานอุตสาหกรรมแรประจําทองท่ี 

3.2 อพร. หมายถึง อธิบดีกรมอุตสาหกรรมพ้ืนฐานและการเหมืองแร 
3.3 กพร. หมายถึง กรมอุตสาหกรรมพ้ืนฐานและการเหมืองแร 
3.4 จรท. หมายถึง เจาพนักงานอุตสาหกรรมแรประจําทองท่ี สํานักงานอุตสาหกรรมจังหวัด 
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4. หนาท่ีความรับผิดชอบ 

ในการดําเนินการอนุญาตโอนประทานบัตรโดยการตกทอด การทําเหมืองประเภทท่ี 2 และ 3 
มีผูท่ีมีสวนเก่ียวของและมีหนาท่ีความรับผิดชอบตอการดําเนินงาน ดังนี้ 

 
ผูรับผิดชอบ หนาท่ีความรับผิดชอบ 

1. อธิบดีกรมอุตสาหกรรมพ้ืนฐาน
และการเหมืองแร (อพร.) 

พิจารณาอนุญาตโอนประทานบัตรโดยการตกทอด การทําเหมือง
ประเภทท่ี 2 และ 3 ใหเปนไปตาม พ.ร.บ.แร พ.ศ. 2560 ข้ันตอน 
ระเบียบ และกฎหมายท่ีเก่ียวของ  

2. ผูวาราชการจังหวัด (ผวจ.) ใหความเห็นและลงนามในบันทึกคําขออนุญาตโอนประทานบัตร
โดยการตกทอด การทําเหมืองประเภทท่ี 2 และ 3 และลงนามใน
หนังสือสงเรื่องคําขอ 

3.  ผู อํ านวยการกองบริการ งาน
อนุญาต (ผอ.กบอ.) 

พิจารณาเสนอเรื่องใหอธิบดีพิจารณาอนุญาตโอนประทานบัตรโดย
การตกทอด การทําเหมืองประเภทท่ี 2 และ 3 

4.  เจ าพนักงานอุตสาหกรรมแร
ประจําทองท่ี (จรท.) 

รับจดทะเบียนคําขอพรอมท้ังดําเนินการคําขอตามข้ันตอนตาง ๆ 
ตามระเบียบและกฎหมายท่ีเก่ียวของ 

5. หัวหนากลุมการอนุญาตสัมปทาน
แร 

พิจารณาใหความเห็นการตรวจสอบเอกสารประกอบคําขอของ
เจาหนาท่ีใหเปนไปตาม พ.ร.บ.แร พ.ศ. 2560 ข้ันตอน ระเบียบ และ
กฎหมายท่ีเก่ียวของ 

6 .  เ จ า หน า ท่ี ก ลุ ม ก า ร อนุ ญ า ต
สัมปทานแร 

ตรวจสอบเอกสารประกอบคําขอให เปนไปตาม พ.ร.บ.แร   
พ.ศ. 2560 ข้ันตอน ระเบียบ และกฎหมายท่ีเก่ียวของ 
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5. Work Flow กระบวนงาน 

ข้ันตอนและระยะเวลาการอนุญาตโอนประทานบัตรโดยการตกทอด การทําเหมืองแรประเภทท่ี ๒ และ ๓  

 

  
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เร่ิม 

จรท. (1วัน) 
รับจดทะเบียนคําขอ 

 

สิน้สุด 
จรท.  

แจงผูรับโอน 

กพร. 
ตรวจสอบประมวลเร่ือง+จัดประชุม 

คณะกรรมการกลั่นกรอง 
ประชุมพิจารณา 

คณะกรรมการแร  
พิจารณา 

อพร. (7วัน) 
ลงนาม 

กพร.  
แจงผล 

ผู้ขอ 
 รบัประทานบตัร 

จรท. (30วัน) 
ประมวลเร่ืองพรอม

ความเห็นผูวาฯ สง กพร. 

กพร. 
ประมวลเร่ือง+จัดประชุม 

กพร. 
ประมวลเร่ืองเสนออนุญาต 

90 วัน 
 

 

ผู้ขอ  
ยื่นคาํขอภายในเกา้สิบวนันบัแตว่นัทีผู่ถื้อประทานบตัรตาย 

จรท. 
ตรวจสอบคุณสมบัติและเอกสารหลักฐาน 

จรท.  
รับคําขอ และแจงผูขอจัดทาํ 

1. หลักฐานการเปนทายาท 
2. ขออนุญาตใชพื้นที่กรณีที่ดินของรัฐ 
3. ขออนุญาตใชพื้นที่กรณีที่ดินของรัฐ 

หากผูข้อไมย่ื่นคาํขอภายใน

เกา้สิบวนันบัแต่วนัท่ีผูถื้อ

ประทานบตัรตาย ให้

ดาํเนินการเพ่ือไมอ่นญุาตให้

โอนประทานบตัรโดยตกทอด 

 

7 วัน 
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6. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

การอนุญาตโอนประทานบัตรโดยการตกทอด การทําเหมืองประเภทท่ี 2 และ 3  ดําเนินการตามข้ันตอน ดังนี้  
6.1 เม่ือมีผูถือประทานบัตรและผูประสงคจะรับโอนประทานบัตรโดยการตกทอด ใหยื่นคําขอตอ 

เจาพนักงานอุตสาหกรรมแรประจําทองท่ี ณ สํานักงานอุตสาหกรรมจังหวัดทองท่ีใดนั้น  
6.2 เม่ือมีผูยื่นคําขอรับโอนประทานบัตรโดยการตกทอด ใหทายาทหรือผูจัดการมรดกของผูถือประทานบัตร

ยื่นคําขอรับโอนประทานบัตรโดยการตกทอดตอเจาพนักงานอุตสาหกรรมแรประจําทองท่ีท่ีตั้งอยูภายใน 
เกาสิบวันนับแตวันท่ีผูถือประทานบัตรตาย เม่ือยื่นคําขอโอนประทานบัตรภายในกําหนดเวลาแลว ใหทายาท
หรือผูจัดการมรดก ทําเหมืองตอไปไดเสมือนเปนผูถือประทานบัตร จนกวาผูออกประทานบัตรจะมีคําสั่ง 
ไมอนุญาตใหมีการโอนประทานบัตรนั้น 

6.3 เม่ือเจาพนักงานอุตสาหกรรมแรประจําทองท่ีไดตรวจสอบแลวเห็นวาคําขอถูกตองครบถวน และ
เอกสารครบถวนแลวใหรับจดทะเบียนคําขอ 

6.4 ประมวลเรื่องคําขอพรอมเอกสารหลักฐานท่ีเก่ียวของเสนอผูวาราชการจังหวัดใหความเห็นและ 
ลงนามในบันทึกคําขอโอนประทานบัตรโดยการตกทอด และสงใหกรมอุตสาหกรรมพ้ืนฐานและการเหมืองแร
เพ่ือพิจารณา 

6.5 เม่ือกรมอุตสาหกรรมพ้ืนฐานและการเหมืองแรไดรับเรื่องคําขอจากจังหวัดใหตรวจสอบเอกสาร
หลักฐาน หากเอกสารหลักฐานถูกตองครบถวน ใหประมวลเรื่องเสนอคณะกรรมการพิจารณาเก่ียวกับการขอ
อนุญาตสํารวจและทําเหมืองแรเพ่ือพิจารณาใหความเห็นชอบกอนนําเขาพิจารณาในคณะกรรมการแร 

6.6 เม่ือคณะกรรมการพิจารณาเก่ียวกับการขออนุญาตสํารวจและทําเหมืองแรไดพิจารณาเรื่องคําขอ และ 
มีมติใหความเห็นชอบเรื่องคําขอแลว กรมอุตสาหกรรมพ้ืนฐานและการเหมืองแรจะประมวลเรื่ อง 
คําขอใหคณะกรรมการแรเพ่ือพิจารณาใหความเห็นชอบในการอนุญาตตอไป 

6.7 เม่ือคณะกรรมการแรไดพิจารณาเรื่องคําขอ และใหความเห็นชอบการอนุญาต ใหอธิบดีกรม
อุตสาหกรรมพ้ืนฐานและการเหมืองแรดําเนินการอนุญาตโอนประทานบัตรโดยการตกทอดตอไป 

6.8 กรมอุตสาหกรรมพ้ืนฐานและการเหมืองแรมีหนังสือแจงการอนุญาตโอนประทานบัตรโดยการ 
ตกทอดใหเจาพนักงานอุตสาหกรรมแรประจําทองเพ่ือดําเนินการตอไป 

6.9 เม่ือเจาพนักงานอุตสาหกรรมแรประจําทองท่ีไดรับหนังสือแจงการอนุญาตโอนประทานบัตรโดยการ
ตกทอด ใหแจงผูขอทราบเรื่องการอนุญาตทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ  
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7. มาตรฐานงาน 

ในข้ันตอนการดําเนินการอนุญาตอาชญาบัตรผูกขาดสํารวจแร ไดกําหนดคามาตรฐานของงานท่ีแสดง
ถึงระยะเวลาในการดําเนินการตามข้ันตอนการปฏิบัติงาน ดังนี้ 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน มาตรฐานงาน (วันทําการ) 
7.1  เจาหนาท่ีตรวจสอบคําขอรับใบอนุญาต คุณสมบัติ พรอม
เอกสารแนบท่ีกําหนดทายแบบคําขอฯ และรับจดทะเบียนคําขอ 

1 วัน 

7.2  เจาพนักงานอุตสาหกรรมแรประจําทองท่ีสงเรื่องราว 
คําขออนุญาตโอนประทานบัตรโดยการตกทอดให กรม
อุตสาหกรรมพ้ืนฐานและการเหมืองแรพรอมความเห็นของผูวา
ราชการจังหวัด 

30 วัน 

7.5  กรมอุตสาหกรรมพ้ืนฐานและการเหมืองแรตรวจสอบความ
ถูกตองครบถวนของเอกสารหลักฐานประกอบเรื่องคําขอและ
ประมวลเรื่องเสนอคณะกรรมการพิจารณาเก่ียวกับการขอ
อนุญาตสํารวจและทําเหมืองแรเพ่ือพิจารณาใหความเห็นชอบกอน
นําเขาพิจารณาในคณะกรรมการแร และประมวลเรื่องเสนอ
คณะกรรมการแรเพ่ือพิจารณาใหความเห็นชอบการอนุญาต ให
อธิบดีกรมอุตสาหกรรมพ้ืนฐานและการเหมืองแรดําเนินการ
อนุญาตโอนประทานบัตรโดยการตกทอดตอไป 

90 วัน 

7.6  อธิบดีกรมอุตสาหกรรมพ้ืนฐานและการเหมืองแรพิจารณา
อนุญาตโอนประทานบัตรโดยการตกทอด 

7 วัน 

7.7 กรมอุตสาหกรรมพ้ืนฐานและการเหมืองแรมีหนังสือถึง 
เจาพนักงานอุตสาหกรรมแรประจําทองท่ีแจงอนุญาตโอน
ประทานบัตรโดยการตกทอด และแจงผูขอเพ่ือทราบ 

7 วัน 

รวม 135 วัน 

8. ระบบติดตามประเมินผล 
กลุมการอนุญาตสัมปทานแร กองบริการงานอนุญาต กรมอุตสาหกรรมพ้ืนฐานและการเหมืองแร  

จะติดตามประเมินผลโดยการสอบทานการปฏิบัติงานใหเปนไปตามระยะเวลาตามมาตรฐานงานท่ีกําหนด  
นับจากวันท่ีเริ่มดําเนินการในแตละข้ันตอน รวมท้ังจะติดตามผลการอนุญาตเนื่องแลวเสร็จดวย 

9. ปญหาอุปสรรคและแนวทางแกไข 
ไมมี 

10. เอกสารอางอิง /กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 
10.1 พระราชบัญญัติแร พ.ศ. 2560    

10.2 กฎกระทรวง การขอและการออกอาชญาบัตรและประทานบัตร พ.ศ. 2564  

10.3 ประกาศกระทรวงอุตสาหกรรม เรื่อง หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอโอนประทานบัตร 

และการอนุญาตใหโอนประทานบัตร พ.ศ. 2561  

10.4 ประกาศกระทรวงอุตสาหกรรม เรื่อง หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอโอนประทานบัตร 

และการอนุญาตใหโอนประทานบัตร (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2561 
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11. แบบฟอรมท่ีใช 
11.1 แบบคําขอโอนประทานบัตรการทําเหมือง (แบบคําขอ ป.2(4))  

11.2 แบบประทานบัตรเพ่ือการทําเหมืองประเภทท่ี 2 (แบบแร 2 (2)) 

11.3 แบบประทานบัตรเพ่ือการทําเหมืองประเภทท่ี 3 (แบบแร 2 (3)) 

12. ชองทางการติดตอประสานงาน 
กลุมการอนุญาตสัมปทานแร กองบริการงานอนุญาต กรมอุตสาหกรรมพ้ืนฐานและการเหมืองแร 

เลขท่ี 75/10 ถนนพระรามท่ี 6 แขวงทุงพญาไท เขตราชเทวี กรุงเทพฯ 10400 โทร. 02-430-6843 ตอ 4321-2 


