
เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 

ยังไม่มีข้อมูล 

มีข้อมูลเรียบร้อยแล้ว 

ฝ่ายเลขานุการฯ ตรวจสอบข้อมูล

ผู้ขอใช้จ่ายเงิน (1-3 วัน ภายหลัง

รับทราบการแจ้งฯ) 

มีการปรับปรุงแก้ไขข้อมูล 

ให้ครบถ้วนก่อนวันส้ินสุด 

การพิจารณารายละเอียดคำขอฯ 

 

ไม่ผ่านการพิจารณา 

ผ่านการพิจารณา 

มีแก้ไข 

ไม่มีแก้ไข 

กรณีท่ี 1 : รอบปกติสําหรับคําขอฯ ท่ีจะขอใชเงินฯ ในรอบปงบประมาณถัดไป 

กรอบเวลา : รอบท่ี 1 ยื่นคําขอฯ ภายในกมุภาพันธ และพิจารณาคําขอฯ ภายในเมษายน-พฤษภาคม 
 รอบท่ี 2 ยื่นคําขอฯ ภายในมิถุนายน และพิจารณาคําขอฯ ภายในสิงหาคม-กันยายน 

ข้ันตอนการขอรับจัดสรรเงินฯ 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

ฝ่ายเลขานุการฯ จัดทำปฏิทินการขอรับจัดสรรเงินบำรุงพิเศษ และเงินผลประโยชน์พิเศษแก่รัฐ ของ กพร. 

เสนอ อพร. ให้ความเห็นชอบ และดำเนินการแจ้งเวียนให้หน่วยงานท่ีเก่ียวข้องรับทราบ (ต้นเดือน ต.ค.) 

ฝ่ายเลขานุการฯ คัดแยกกลุ่มโครงการตามประเภทของแหล่งเงิน  

เพ่ือเสนอให้ อพร. ให้ความเห็นชอบ (ภายใน พ.ย.) 

 

อพร. พิจารณาให้ความเห็นชอบ (1-3 วัน) 

 

 ฝ่ายเลขานุการฯ  

แจ้งให้หน่วยงานทราบ 

ผลการคัดแยกกลุ่มโครงการ 

(1-3 วัน) 
ฝ่ายเลขานุการฯ แจ้ง Mail ให้จัดทำข้อมูลตามระบบ 

หรือช่องทางอ่ืน พร้อมคู่มือ/แนวปฏิบัติในการจัดทำข้อมูล 

 
หน่วยงานดำเนินการจัดส่งข้อมูลโครงการ 

ตามระบบหรือช่องทางอ่ืน 

- รอบท่ี 1 (ภายใน ก.พ.) 

- รอบท่ี 2 (ภายใน มิ.ย.) 

 

ฝ่ายเลขานุการฯ ดำเนินการจัดทำข้อมูลผู้ขอใช้จ่ายเงิน 

 

หน่วยงานจัดส่งข้อมูลคำขอฯ เบ้ืองต้น (Project/Concept Idea) (ภายในต้นเดือน พ.ย.) 

 

กระบวนการขอรับจดัสรรเงินบํารุงพิเศษ และเงินผลประโยชนพิเศษแกรัฐ ของ กพร. 

 

 

ฝ่ายเลขานุการฯ ตรวจสอบรายละเอียดคำขอฯ 

- รอบท่ี 1 (ภายใน มี.ค.) 

- รอบท่ี 2 (ภายใน ก.ค.) 

และเตรียมนำเสนอคณะกรรมการ  

และแจ้งให้ผู้ขอใช้เงินเข้าร่วมช้ีแจงข้อมูล 

 

 

 
มีการแจ้งแก้ไข 

คณะกรรมการฯ พิจารณารายละเอียดคำขอฯ และสรุปมติการประชุมฯ 

- รอบท่ี 1 (เม.ย.-พ.ค.) 

- รอบท่ี 2 (ส.ค.-ก.ย.) 

ฝ่ายเลขานุการฯ แจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ขอใช้จ่ายเงินทราบ (1-5 วัน) 

ฝ่ายเลขานุการฯ เสนอ อพร. พิจารณา (1-5 วัน) ภายหลังการจัดทำสรุปมติการประชุมฯ 

 

แจ้งผู้ขอใช้จ่ายเงินทราบ พร้อมช้ีแจงรายละเอียด ส้ินสุดกระบวนการ 

*หมายเหตุ               - จุดเริ่มต้นและสิ้นสุดของกระบวนการ 

              - กิจกรรมและการปฏิบัติงาน 

              - การตัดสินใจ 
ต่อด้วยหน้าข้ันตอนการจัดทำแผนการปฏิบัติงานและ

แผนการใช้จ่ายเงิน ภายหลังการได้รับอนุมัติให้ใช้จ่ายเงิน 



ยังไม่มีข้อมูล 

มีข้อมูลเรียบร้อยแล้ว 

ฝ่ายเลขานุการฯ ตรวจสอบข้อมูล

ผู้ขอใช้จ่ายเงิน (1-3 วัน ภายหลัง

รับทราบการแจ้งฯ) 

มีการปรับปรุงแก้ไขข้อมูล 

ให้ครบถ้วนก่อนวันส้ินสุด 

การพิจารณารายละเอียดคำขอฯ 

 

ไม่ผ่านการพิจารณา 

ผ่านการพิจารณา 

มีแก้ไข 

ไม่มีแก้ไข 

  

 
กรณีท่ี 2 : รอบปกติสําหรับคําขอฯ ท่ีจะขอใชเงินฯ ในชวงไตรมาสท่ี 3-4 ของปงบประมาณปจจุบนั 

กรอบเวลา : ยืน่คําขอฯ ภายในกุมภาพันธ และพิจารณาคําขอฯ ภายในเมษายน-พฤษภาคม 

ข้ันตอนการขอรับจัดสรรเงินฯ 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

กระบวนการขอรับจดัสรรเงินบํารุงพิเศษ และเงินผลประโยชนพิเศษแกรัฐ ของ กพร. 

ฝ่ายเลขานุการฯ จัดทำปฏิทินการขอรับจัดสรรเงินบำรุงพิเศษ และเงินผลประโยชน์พิเศษแก่รัฐ ของ กพร. 

เสนอ อพร. ให้ความเห็นชอบ และดำเนินการแจ้งเวียนให้หน่วยงานท่ีเก่ียวข้องรับทราบ (ต้นเดือน ต.ค.) 

ฝ่ายเลขานุการฯ แจ้ง Mail ให้จัดทำข้อมูลตามระบบ 

หรือช่องทางอ่ืน พร้อมคู่มือ/แนวปฏิบัติในการจัดทำข้อมูล 

 
หน่วยงานดำเนินการจัดส่งข้อมูลโครงการ 

ตามระบบหรือช่องทางอ่ืน 

(ภายใน ก.พ.) 

ฝ่ายเลขานุการฯ ดำเนินการจัดทำข้อมูลผู้ขอใช้จ่ายเงิน 

 

หน่วยงานแจ้งความประสงค์ขอรับจัดสรรฯ พร้อม Project/Concept Idea (ภายในต้นเดือน ม.ค.) 

 

 

 

ฝ่ายเลขานุการฯ ตรวจสอบรายละเอียดคำขอฯ 

(ภายใน มี.ค.) 

และเตรียมนำเสนอคณะกรรมการ  

และแจ้งให้ผู้ขอใช้เงินเข้าร่วมช้ีแจงข้อมูล 

 

 

 
มีการแจ้งแก้ไข 

คณะกรรมการฯ พิจารณารายละเอียดคำขอฯ และสรุปมติการประชุมฯ 

(เม.ย.-พ.ค.) 

ฝ่ายเลขานุการฯ แจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ขอใช้จ่ายเงินทราบ (1-5 วัน) 

ฝ่ายเลขานุการฯ เสนอ อพร. พิจารณา (1-5 วัน) ภายหลังการจัดทำสรุปมติการประชุมฯ 

 

แจ้งผู้ขอใช้จ่ายเงินทราบ พร้อมช้ีแจงรายละเอียด ส้ินสุดกระบวนการ 

*หมายเหตุ               - จุดเริ่มต้นและสิ้นสุดของกระบวนการ 

              - กิจกรรมและการปฏิบัติงาน 

              - การตัดสินใจ 
ต่อด้วยหน้าข้ันตอนการจัดทำแผนการปฏิบัติงานและ

แผนการใช้จ่ายเงิน ภายหลังการได้รับอนุมัติให้ใช้จ่ายเงิน 



มีการปรับปรุงแก้ไขข้อมูล 

มีการปรับปรุงแก้ไขข้อมูล 

มีการปรับปรุงแก้ไขข้อมูล 

 

ขั้นตอนการจัดทําแผนการปฏิบัติงานและแผนการใชจายเงิน ภายหลังการไดรับอนุมัติใหใชจายเงิน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

  

 

 

  

 

ผู้ขอใช้จ่ายเงินจัดทำรายงานผลตามแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายเงิน 

 

ผู้ขอใช้จ่ายเงินรายงานผลรอบสุดท้าย และแจ้งปิดโครงการ 

(ภายใน 30 วัน หลังจากดำเนินการเสร็จส้ิน) 

 

ผู้ขอใช้จ่ายเงินจัดทำแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายเงิน (1-15 วัน) 

 

ฝ่ายเลขานุการฯ ตรวจสอบและยืนยันแผนฯ  

นับจากวันที่จัดส่งข้อมูลครบถ้วน (1-5 วัน) 

 

 

ฝ่ายเลขานุการฯ แจ้งให้ผู้ขอใช้จ่ายเงินทราบผลการยืนยันแผนฯ 

(1-5 วัน) ก่อนเร่ิมดำเนินการตามแผนดังกล่าว 

 

ฝ่ายเลขานุการฯ ตรวจสอบและยืนยันรายงานผล (1-5 วัน) 

นับจากวันที่ส้ินสุดรอบระยะเวลาท่ีให้รายงานผล  
 

 

ฝ่ายเลขานุการฯ ตรวจสอบรายงานผลรอบสุดท้าย  

และยืนยันการปิดโครงการ (1-5 วัน) 

นับจากวันที่ได้รับการแจ้งปิดโครงการ และมีข้อมูลครบถ้วน 

 

 

ฝ่ายเลขานุการฯ สรุปผล 

และแจ้งให้คณะกรรมการฯ ทราบเป็นระยะ 

 

*หมายเหตุ               - จุดเริ่มต้นและสิ้นสุดของกระบวนการ 

              - กิจกรรมและการปฏิบัติงาน 

              - การตัดสินใจ 

ฝ่ายเลขานุการฯ แจ้งให้ผู้ขอใช้จ่ายเงินทราบแนวทาง 

และรอบระยะเวลาการรายงานผลตามแผนฯ (1-5 วัน) 


